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_ FINANGAS )
EDITAL DE CONVOCAGAO PARA AUDIENCIA PUBLICA RELATIVO A
APRESENTAGAO DO PPA 2022-2025

O Exmo®. Sr. EGON HOEPERS, PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA RI-
TA DO TRIVELATO-MT, no uso de suas atribuigdes legais, torna publico,
por meio dos murais da Prefeitura e meios de divulgagdo em massa e ele-

cutados nos exercicios de 2022 a 2025, a audiéncia sera feita na sede do
municipio na data de 28 de Junho de 2021, a partir das 15:00h00min,
em razao da pandemia COVID 19, a audiéncia publica sera realizada de
forma virtual (online) e sera transmitida via Facebook na pagina oficial do
municipio através do link: https://www.facebook.com/santaritadotrivelato.

Prefeitura Municipal de Santa Rita do Trivelato, 15 de junho de 2021.

trénico, e convoca a populacdo em geral para participarem da audiéncia
publica da Prefeitura Municipal de Santa Rita do Trivelato para apresen-
tagdo dos Programas e Agdes do PPA (Plano Plurianual) a serem exe-

EGON HOEPERS
PREFEITO MUNICIPAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA

COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO
INSTRUGAO NORMATIVA N.° 004/2021

INSTRUCAO NORMATIVA N.° 004/2021
DE 14 DE JUNHO DE 2021

DISPOE SOBRE A UTILIZAGAO DE VEICULOS OFICIAIS NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO DIRETA E INDIRETA DO MUNICIPIO DE SANTA
TEREZINHA - MT.

Setores Envolvidos: Secretaria Municipal de Administracdo e demais Secretarias Municipais
Inicio da Vigéncia: 14 de junho de 2021.
Thiago Castellan Ribeiro, Prefeito Municipal de Santa Terezinha, no uso de suas atribui¢gdes Legais conferidas por lei,

CONSIDERANDO a necessidade do estabelecimento de regras claras e uniformes indispensaveis ao controle de uso dos veiculos oficiais que compéem
a frota da Administracéo Direta e Indireta do Municipio Santa Terezinha,

Resolve:

Estabelecer Normas e Procedimentos para utilizagdo de Veiculos Oficiais no ambito da Administragéo Direta e Indireta do Municipio de Santa Terezinha,
Estado de Mato Grosso, conforme segue:

TiTULOI
DA FINALIDADE

Art. 1° - Objetivando um controle eficiente da administragdo, acompanhamento, fiscalizagdo e controle dos veiculos oficiais no ambito da administragéo
direta e indireta do Municipio de Santa Terezinha, Estado de Mato Grosso, instrui a presente Instrugdo Normativa, determinando seu atendimento na
integra .

TiTULO Il

DA ABRANGENCIA

Art 2° - Abrange todas as unidades da estrutura organizacional, das administragées direta e indireta.
TiTULO NI

DOS CONCEITOS

Art. 3° - Sdo considerados veiculos oficiais os automotores de propriedade do Municipio ou objeto de contratos de locagéo, utilizados na Administragéo
Direta ou Indireta para prestagéo de servigo publico.O uso de veiculos oficiais destinam-se exclusivamente ao servigo publico de competéncia do 6rgéo
a que estejam vinculados.

Art 4.° - Os veiculos oficiais sdo classificados, para fins de utilizagdo, em:
| - Veiculos de representacéo;
Il - Veiculos de servigo.

§ 1° - Os veiculos de representacdo séo utilizados exclusivamente pelo Prefeito Municipal, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e dirigentes superiores
de autarquias e fundagdes publicas;

§ 2° - Os veiculos de servigo sao utilizados para o transporte de pessoal em geral e de materiais;

§ 3° - Os veiculos de servigo de propriedade do Municipio, suas autarquias e fundagbes publicas deveréo conter a identificagdo do 6rgédo ou entidade,
mediante inscrigdo externa e visivel do respectivo nome ou sigla nas suas laterais, acrescida do Brasdo de armas do Municipio;

TITULO IV

BASE LEGAL E REGULAMENTAR:

Art .5° - Outras normas: Lei Municipal 455/2007; C.F. art. 31 e 75; APLIC TCE-MT; dentre outras.
TITULO V

DAS RESPONSABILIDADES

Art 6° - Esta Instrugao estabelece normas e procedimentos para o controle interno da frota de veiculos e maquinas pertencentes a administragéao direta
e indireta do Municipio de Santa Terezinha - MT, determinando a adogao do presente sistema de controle e dos formularios Anexos |, Il e lll;
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TITULO VI
DO ABASTECIMENTO DA FROTA

Art. 7° - Todos os veiculos oficiais pertencentes a administragdo direta e indireta do Municipio de Santa Terezinha, Estado de Mato Grosso, ou que
estejam em sua posse e uso a qualquer titulo: locagdo, comodato ou cessao de uso, serdo abastecidos nos postos vencedores de certame licitatdrio,
mediante autorizagdo expedida pelo departamento de compras ou ainda por cartdo de abastecimento de frota caso o municipio possua contrato com
empresa do ramo.

Paragrafo Unico- No caso de utilizagéo de cartédo de abastecimento, este devera ser efetuado somente apds conferéncia de saldo do mesmo, para nao
implicar em situagbes constrangedoras ao seu portador.

TITULO VII
DOS CONTROLES DOS VEICULOS

Art. 8° - Todos os veiculos oficiais da Administragao direta e indireta e ainda os veiculos que estejam em sua posse e uso a qualquer titulo: locagao,
comodato ou cessdo de uso portardo obrigatoriamente o Formulario de Controle de Transporte — FCT (Anexo |), no qual serdo registrados todos os
deslocamentos do mesmo, seus abastecimentos e manutengao em geral.

Paragrafo Primeiro - O preenchimento do Formuléario de Controle de Transporte — FCT é de responsabilidade exclusiva do condutor ou operador, que o
mantera atualizado diariamente;

Paragrafo Segundo— Se identificadas falhas no preenchimento, ocasionadas por erro ou ma fé, os condutores estaréo sujeitos a adverténcia e demais
sangdes nos termos do Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio, sem prejuizo da regularizagéo do documento e reposigao de eventuais prejuizos
provocados;

Paragrafo Terceiro — O Formulario de Controle de Transporte — FCT sera exibido a chefia imediata apds cada deslocamento e retorno a garagem para
conferéncia sumaria, ou sempre que solicitado e recolhido em periodos maximos de uma semana, para remessas ao Setor de Controle de Veiculos até
o primeiro dia util da semana seguinte, para processamento eletrénico dos custos de cada veiculo;

TiTULO VIII
DAS MANUTENGOES PREVENTIVAS E RECUPERATIVAS

Art. 9° - As manutengdes de todos os veiculos serdo solicitadas ao Secretario Municipal da pasta onde o veiculo estiver lotado, por meio do formulario
Manutencéo Periédica de Veiculo — MPV (Anexo ), que primeiramente avaliara o estado dos veiculos e a possibilidade das manutengdes serem reali-
zadas pela oficina central do municipio;

Paragrafo Primeiro - As pecgas necessarias a manutengdo dos veiculos/maquinas serdo solicitadas a Secretaria de Obras - Setor de Controle de Veicu-
los, que se nao dispor das mesmas, este solicitara ao Departamento de Compras a cotagdo e aquisi¢éo junto ao comércio local ou especializado;

Paragrafo Segundo - Se identificado pelo Secretario Municipal de Viagdo e Obras, Transportes e Servigcos Urbanos, que os servigos de manutengéo ou
recuperagao do veiculo/maquina nao forem possiveis de se realizar

TITULO IX
DO USO DA FROTA DE VEICULOS

Art. 10° - Todos os veiculos oficiais pertencentes a administragéo direta e indireta da Administragdo Municipal de Santa Terezinha, Estado de Mato Gros-
so, devem estar com a documentacgéo e licengas atualizadas e em dia perante o DETRAN-MT, e em nome da Prefeitura Municipal de Santa Terezinha,
exceto os veiculos locados o qual a responsabilidade é do locatério; Os veiculos recebidos em comodato, também devem estar com seus documentos
em dia, observando a responsabilidade dos recolhimentos das taxas e impostos previstos no termo de comodato;

Art. 11° - Os veiculos oficiais serdao conduzidos habitualmente por servidor que tenha por atribuicdo especifica o0 desempenho dessa fungao.

§ 1° - Em razéo de exigéncias especiais de servigo poderdo ser autorizados a conduzir veiculos oficiais outros servidores do quadro do Poder Executivo,
suas autarquias e fundagdes publicas, desde que devidamente habilitados;

§ 2° - A autorizagdo de que trata o § 1° deste artigo devera ser expedida pelo titular do 6rgéo ou entidade de lotagédo do servidor e encaminhada para
conhecimento da Diretoria de Patriménio da Secretaria Municipal de Administragéo.

Art. 12° - Compete ao condutor de veiculo oficial:

| - Observar e atentar para que a utilizagdo do veiculo seja feita sempre segundo suas caracteristicas técnicas e boas condicdes mecanicas e de con-
servagao;

11 - Dirigir o veiculo de acordo com as normas e regras previstas na legislagdo de transito;
Il - Utilizar o veiculo para uso exclusivo em servigo, no interesse do 6rgao ou entidade publica a que pertenga, sob pena de responsabilidade;
IV - Nao entregar a outrem a dire¢édo do veiculo sob sua responsabilidade, exceto em casos excepcionais devidamente justificados.

Paragrafo Primeiro - O condutor do veiculo oficial respondera administrativamente pelas faltas que porventura venha a praticar e ficara sujeito a ressarcir
o Municipio e terceiros pelos prejuizos causados em virtude de negligéncia, impericia ou imprudéncia. Os veiculos oficiais de servigo circularao habitu-
almente em dias Uteis, no periodo das 6 as 22 horas, e dentro do perimetro do Municipio de Santa Terezinha.

Paragrafo Segundo - Mediante justificativa do titular do 6rgdo ou da entidade, dirigida a Secretaria Municipal de Administracdo, podera ser autorizado,
em carater excepcional, o uso de veiculos oficiais em regime diferenciado, sempre condicionado ao desempenho de servigos de interesse publico;

Paragrafo Terceiro - Nao se aplica o disposto neste artigo aos veiculos destinados ao atendimento de plantdes e de servigo de natureza essencial, bem
como aos veiculos de representagao.
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Paragrafo Quarto - Fica terminantemente proibido o uso do veiculo oficial para outros fins que ndo sejam das atividades da Prefeitura Municipal, inclusive
que os motoristas conduzam os veiculos oficiais até suas residéncias;

Paragrafo Quinto - Todos os veiculos pertencentes a frota da Prefeitura Municipal ou sob sua guarda, seja por comodato ou locagéo, devem permanecer
nos patios ou estacionamentos préprios oficiais do Municipio;

Paragrafo Sexto - Fica terminantemente proibido o acesso e guarda de veiculo que néo seja da frota oficial Municipal nos patios e estacionamento pro-
prios oficiais do Municipio;

Paragrafo Sétimo - Defeitos mecanicos existentes ou por vir a existir devem ser apontados pelos motoristas;

Paragrafo Oitavo - Ap6s deixar o veiculo no patio, o motorista e o encarregado direto pelo Setor de Controle de Veiculo, devem avaliar o estado fisico
do veiculo, se ndo ha batidas ou algo semelhante, e se existir, 0 motorista se torna responsavel direto pela manutencgéo do veiculo, devendo o custo ser
descontado em folha de pagamento do mesmo;

Paragrafo Nono - Existindo multas e se estas forem resultado de impericia, imprudéncia ou outro fator culposo do condutor, este sera responsabilizado
pelo pagamento das mesmas.

TITULO X
DISPOSICOES GERAIS

Art. 13° - O descumprimento dessa instrugdo em todo ou em parte implica na responsabilidade solidaria do chefe imediato do condutor de veiculo como
0 mesmo, cabendo a restituicdo dos valores aos cofres publicos, bem como, se for o caso responder processo administrativo disciplinar;

Art. 14° . Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa seréo resolvidos pela Secretaria de administragdo, conjuntamente com o Prefeito.
Art. 15° - Esta Instrugdo Normativa entrara em vigéncia na data de sua publicagdo, revogando as disposi¢des a ela contrarias.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Santa Terezinha — MT, 14 de junho de 2021.

Thiago Castellan Ribeiro
Prefeito Municipal

Anexo |

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TEREZINHA — MT [FOLHA N°

FCT - FORMULARIO DE CONTROLE DE TRANSPORTE
(CONTROLE DE COMBUSTIVEL/QUILOMETRAGEM)

SETOR: MOTORISTA: Data / /
EEACA MARCA/MODELO ANO DO VEICU-

DESCRIGAO DO VEICULO

QTDE . VELOCIMETRO A
DIA|GomBUSTIVELIT'PO|CREGADA/KM |HORA|RESPONSAVEL (CIDADE

OBSERVAGOES:

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTO AFONSO MUNICIPIO DE SANTO AFONSO.

ONDE SE LE:

MUNICIPIO DE SANTO AFONSO.

CONTRATO DERIVADO DE DISPENSA DE LICITAGAO N° 009/2021

RETIFICAGAO DO EXTRATO DE CONTRATO 019/2021

RETIFICACAO DO EXTRATO DE CONTRATO 019/2021

RETIFICACAO DA PUBLICAGAO DO EXTRATO DE CONTRATO N°
019/2021.



